AKKUS MESLEK YUKSEKOKULU
STAJA BASLAMA VE STAJ DOSYASI
HAZIRLAMA KLAVUZU (2016-2017 YILI)

*Stajla ilgili belgelerin tamami okulumuz o©ogrenci
islerinde bulunmaktadir.

* Staj yapacaginiz yerleri en gec 05 Mayis 2017 tarihine
kadar belirlemeniz gerekmektedir. Bu tarihe kadar Staj
verini belirlemeyen 6grenciler bir sonraki staj doneminde
stajlarini yapacaklardir.

*STAJA BASLAMA TARIHI tiim &grencilerimiz icin 03
Temmuz 2017 dir.

"Is kazasi ve meslek hastalig: sigorta girisi" yapilmadan
staja baslamak miimkiin degildir. Ogrencilerimizin staja
baslama bildirim formunu en gec 26 Mayis 2017 tarihine
kadar Yuksekokulumuza gsahsen getirmeleri ve gerekli
onaylari almalari gerekmektedir.

*MEZUN KONUMUNDA OLUP 30 GUN STAJI OLAN
OGRENCILERIMiZz iICIN STAJA BASLAMA TARIiHiI 03
TEMMUZ 2017'DIR VE STAJ DOSYALARININ TESLIMINI
18 AGUSTOS 2017'YA KADAR MUDURLUGUMUZ OGRENCI
ISLERINE YAPMALARI GEREKMEKTEDIR.

18 Agustos 2017 Tarihine kadar Staj dosyasini teslim
etmeyen ogrencilerimiz mezuniyetinin 1 donem
uzamasina sebep olacaktir.

*Qgrencilerin staj baslangicinda SGK girisi yapildigindan,
kesinlikle staj vyerlerini _degistirmeyeceklerdir. Stajini

yarim_birakan, tamamlayamayan o6grenciler basarisiz
sayilip bir sonraki staj doneminde stajini
tamamlayacaktir.




STAJA BASLAMA

1-Ogrenciler asagidaki belgeler ile staj yapmak isteklerini yazil
olarak bildirirler.

a) Ogrencinin staj yapmak istedigini gosterir basvuru
belgesi(SB1)

b)Meslek Yiiksekokulundan 6grenci oldugunuz, staj zorunlulugu
olduguna dair yazi ve ekinde bos olarak verilecek olan SB2 Formu
ile staj yapmak istediginiz kuruma miiracaatinizi yapiniz.
2-Onaylattiginiz SB2 formu ve SB1 formu ile danismaninizdan onay
aliniz.
3-Danismaniniz tarafindan onaylanan formlarin eklerini
OKULUMUZ INTERNET SAYFASINDAN formlar kismindan temin
ediniz.

4- Staj dosyasi ile sayfadan aldiginiz staj baslama bildirim formu,
SB3, SB4 ve SB5 formlarini staj yapacaginiz isyerine onaylatiniz.

5-"STAJ BASLAMA BILDiRIM FORMU" nu danisman o&gretim

elemanina onaylatip, sigorta girisini Ogrenci Isleri Sorumlusu
Mustafa KARASOY ’‘a veya Fatih YUKSEL' e yaptirip, sigorta giris
belgesini imzalayarak staja baslayabilirsiniz.

Staja baslama bildirim formunu isyerinize onaylatip,

danismaninizdan staja baslama onayini alip, Sigorta girisinizi
yaptirmis iseniz;

6- Staj Defteri, degerlendirme formu ve giinlilkk devam takip
cgizelgesini ilk is gilinilinde isyerine teslim ederek staja
basglayabilirsiniz.

(Degerlendirme formlar isyeri yetkilileri tarafindan doldurularak
kapah zarf icinde bize geri gonderilmelidir. Sizin kanalinizla elden
veya posta yolu ile bize ulastirabilirler. Bu evrak bize mutlaka
doldurulmus ve onaylanmis olarak geri donmelidir, takipgisi
olunuz.)

Staj Dosyasi

7- Teslim edeceginiz staj dosyanizin igcerisinde devam cizelgesi,
staj defteri ve kapali zarf icerisinde degerlendirme formu
bulunacaktir.

Staj Defteri

*Staj defterinizi Yiiksekokulumuz internet sitesinden temin
edip, programiniza ve staj daliniza uygun olarak yaziniz. Staj
defterinizde ek olarak izlenimlerinize de yer verebilirsiniz. Bazi
konularda sizlere egitim verilmese bile o konulari baska
kanallardan 6grenmeli ve staj dosyasina yazmalisiniz.

*Her isgiinii icin en az bir sayfa kullanmahsiniz. Ust sayfa
sinirlamasi yoktur. Staj dosyanizda ek evraklara yer vermek
istiyorsaniz, ayrica bir dosya hazirlayiniz.



8- Staj Dosyalarini Teslim Etme
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8-a) Mezun konumundaki ogrencilerimiz icin;

*Tum derslerini basari ile tamamlayan ve sadece zorunlu staji
kalan ogrencilerimiz, 18.08.2017 tarihine kadar staj dosyasi ve

kapah zarf icerisindeki degerlendirme formlarini sahsen veya
iadeli taahhitlii olarak Yiiksekokula teslim edeceklerdir.
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*Teslim etmeyen ogrencilerimizin mezuniyeti 1 donem
uzayacaktir.

Staj evraklarini teslim etmek isteyen tiim ogrencilerimiz en geg
stajlarinin bitimini izleyen bir hafta igcerisinde staj dosyasini ve
kapah zarf icerisindeki degerlendirme formlarini SAHSEN VEYA
IADELI TAAHHUTLU OLARAK Yiiksekokulumuza teslim etmek
zorundadir.
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8-b) Egitime devam eden ogrencilerimiz icin;

Staj evraklari en ge¢ STAJ BITIMINI IZLEYEN BIR HAFTA
ICERISINDE “Staj Dosyasi ve Degerlendirme Formlan” , “Ogrenci Isleri
Birosu’'na” SAHSEN __VEYA IADELI TAAHHUTLU __ TESLIM
EDILECEKTIR.

Stajini tamamlayip evraklarini  belirtilen tarihlerde teslim eden
ogrencilerimizin staj evraklari, Bolim Staj Koordinatorleri tarafindan
kontrol edildikten sonra ve uygun gérulenlerin sisteme notlar girilecektir.

NOT: Herhangi bir sorunla karsilastiginizda yiiksekokulumuzun 0 452 611 25 55 (4922) nolu
telefonu ile asagida listede belirtilen koordinatér 6gretim elemaninizdan yardim
isteyebilirsiniz.

Staj ve Egitim Uygulama Kurulu

Ogr. Gor. Tevfik Fikret KOLOGLU (Staj Kurulu Baskani)

Yrd.Do¢.Dr. Hakan YILMAZ (Ormancilik B6lim Koordinatori)

Ogr.Gér.Dr. Burcu DEMIREL YILMAZ (Avcilik ve Yaban Hayati Program Koordinatérii)
Ogr.Gor. Gokhan Alper FIGEN (Bilgisayar Kullanimi Béliim Koordinatérii)

Ogr.Gor. Yeliz SENKAYA (Bilgi Yonetimi Program Koordinatérii)



