F1 Formlarinin Hazirlanmasi

HEY

Hatalarin
dizeltilmek tzere
ilgili Bolime
gonderilmesi

Mevzuata uygunlugu
kontrol edilen bilgilerin
Ek Ders Ucreti
hesaplama programina
yuklenmesi

Ek Ders Ucreti Bordrosu ve
Banka Listesi giktilari ile
Odeme Emri Belgesi
hazirlanarak ilgili yerlerinin
imzalanmasi

Banka 6deme bilgileri
kendilerine ulastiktan
sonra stresiiginde ilgili
personelin hesap
numaralarina tcretlerin
yatirilmasi

Ordu Universitesi Akkus Meslek Yiiksekokulu
is Akis Semalari:

Ek Ders Bildirim(F1) Formlarinin
ilgili 6gretim elemanlarinca
doldurularak Bélim
Sekreterligine teslim edilmesi

Bolum Sekreterligince F1
formlannin, Bélum Baskanligina
imzalatilmasi ve toplu olarak ayin
26 sina kadar Tahakkuk Blrosuna
gonderilmesi

Tahakkuk biriminde F1
formlannin, géreviendirme ile
ilgili yonetim kurulu karari ve
ders programi esas alinarak
incelenmesi

F1 formlannda hata var
mi?

F1 Formlarinin
Mudur tarafindan
imzalanmasi

Ucretlendirmeye baglamadan
onceilgili aydaizin, rapor alan ve
gorevli olan personelin
isimlerinin personel islerinden
istenmesi,

Odeme emri belgesi ve ekleri
evrak teslim listesi ile birlikte
SGDB’na gonderilmesi

SGDB tarafindan kontrol islemi
tamamlandiktan sonra listelerin
onaylanmasi ve Banka Odeme
Disketi ile tiim bilgilerin
elektronik ortamda ilgili Bankaya
gonderilmesi

DOSYANO : 56098265-11.6

Sorumlular

ilgili Ogretim Elemani,

Bolum Sekreterligi, Bolim Baskanligi

Tahakkuk Memuru

Tahakkuk Memuru, Yiksekokul Sekreteri

Tahakkuk Memuru, Mudiir

Personel isleri, Tahakkuk Memuru,

Tahakkuk Memuru, Yiksekokul Sekreteri

Tahakkuk Memuru, SGDB, ilgili Banka

HAZIRLAYAN :

ONAYLAYAN:
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