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31. Maddeye Gére Ders Vermek Uzere Gérevlendirme islemleri

islev islev Sorumlular

Dénem Oncesinde Lisans
programlarinda bulunan ve B&liim Bagkanliklari, Bolim
fakiiltece verilemeyecek olan Sekreterlikleri
derslerin Bolim Baskanliklarinca
tespit edilerek Mudurlige
bildirilmesi

Boliim 6gretim elemanlarinca Yiksekokul Ogrenci Isleri,
verilemeyecegi bildirilen dersler Fakulte Sekreterligi
icin gerekli incelemenin
yapilmasi

Mudurluge bildirilen dersleri verebilecek
iniversitemiz birimlerinin incelenmesi, yok Mudir, Tahakkuk birimi
ise bu dersleri verebilecek 6gretim elemani

vasfina haiz kisinin belirlenmesi ve ilgili

kisiden talep dilekgesinin ve CV sinin
alinmasi, kisinin SGK kaydinin olup
olmadiginin tespit edilmesi, ilgili biitce
kaleminde 6denek olup olmadiginin
arastirilmasi

Personel isleri, Yiksekokul

Konunun Yénetim Kurulunda Sekreterligi, Yonetim Kurulu
gorisilmesi,

Basvurusu iptal

edilmesi Dekan, Yonetim Kurulu

evet

Yonetim Kurulu Karari ve
gorevendiriimesiuygun gorilen
kisiye ait bagvuru evraklarinin Evrak Kayit Memuru,
tst yazi ile olur seklinde Yiksekokul Sekreteri, personel

Rektorlik Makamina yazilmasi isleri

Olur geldikten sonra ders
programi igin kendisine
bildiriimesi, ilgili
bolimlere yazilmasi

Personel isleri, Yiiksekokul
Sekreteri, Bolim Sekreterligi

GK Kaydi yok ise ders donem
baslamadan kaydinin yapilmasi,
her ay sonu itibari ile 6deme
islemlerinin yapiimasi, ders verme
islemi bittikten sonra SGK
ilisiginin kesilmesi

Yiksekokul Sekreteri, Tahakkuk
Memuru

HAZIRLAYAN : ONAYLAYAN:




	31. Maddeye Göre ders vermek üzere Görevlendirme İşlemleri.vsdx
	Sayfa-1


