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İşlev İşlev Sorumlular

A
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m
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Telafi dersi yapmak üzere 
başvuru yapılması, başvurunun 
görevlendirilmenin başlangıç 

tarihinden 1 hafta öncesinden 
Bölüm Başkanlığına yapılması

Başvuru 
dilekçesinde telafi 
yapılacak derslerin 
gün ve saatlerinin 

belirtilmesi

Başvuru dilekçesinin 
kayda alınması

Başvuru dilekçesinin 
Bölüm Başkanlığınca 

incelenmesi

Başvurusu 
uygun mu?hayır

Başvuru dilekçesindeki 
eksikliklerin giderilmesi 

gerektiğinin bildirilmesi ve 
başvurusunu yeniden 

yapması

evet

Başvurusunun üst 
yazı ile Müdürlüğe 

yazılması

Telafi başvurusunun 
kayda alınması

Telafi başvurusunun 
incelenmesi, 

Telafi başvurusunun yönetim 
kurulu kararı alındıktan sonra 
ilgili bölüme yazılması, telafi 

programının ilan edilmesi

İlgili Öğretim Elemanı

İlgili Öğretim Elemanı

Bölüm Sekreterliği

Bölüm Sekreterliği, Bölüm Başkanlığı

Bölüm Başkanlığı, Bölüm Sekreterliği

Bölüm Sekreterliği, Bölüm Başkanlığı

Evrak Kayıt Memuru

Müdürlük Öğrenci İşleri

Müdürlük Öğrenci İşleri, Yüksekokul 
Sekreteri, Yönetim Kurulu
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