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Hastalik(rapor) izni Basvurusu

islev

izin talebinin uygun
olmadigi ya da eksikligi
tamamlamasi gerektiginin
ilgiliye yazilmasi

Hastalik iznine esas
mazeretin ortaya
¢ikmasi

Calistigi kurumun
bulundugu yerdeki saglk
kuruluslanndan veya izinli/
gorevli ise builden alinmis
raporun edinilmesi

Raporun, baslangic
guintiniin aksamina
kadar en azindan
faks ile Mudurltge
teslim edilmesi

Raporun
Incelenmesi

Talebi uygun
mu?

evet

Hastalik izin
Formunun
Diizenlenmesi

Formun ilgili yerlerinin
imzalatiimasi ve Mudur
onayina sunulmasi, formun
kayda alinmasi

izin déniisii baslamasinin

Mudure imzalatiimasi

Formun 1. nishasinin
Rektorlik Makamina
gonderilmesi

Formun 2. niishasinin
personelin 6zlik dosyasina
konulmasi

Sorumlular

ilgili Personel

ilgili Personel

Yiiksekokul Personel isleri

Yuksekokul Sekreteri-Yiiksekokul
Personel isleri

Yiksekokul Sekreteri-Yiiksekokul
Personel isleri

Yiiksekokul Personel isleri

Yiiksekokul personel isleri,
evrak kayit memuru

Yiiksekokul Personel isleri

Yiiksekokul Personel isleri

Yiiksekokul Personel isleri
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