Ordu Universitesi Akkus Meslek Yiiksekokulu
is Akis Semalart:

Mazeret izni Basvurusu

islev

Uygun olmadiginin
ilgiliye yazilmasi

Mazeretin Ortaya
¢ikmasi

Mazeret izni istegine iligkin
dilekgenin ve varsa buna
iliskin belgenin MidurGge
yazilmasi

Dilekgenin kayda alinmasi

Dilekgenin
incelenerek Miidire
sunulmasi

Yillik izniolup olmadigi, ve
mazeretinin uygun olup
olmadiginin
degerlendirilmesi

Mazeret izni talebi
uygun mu?

Mazeret izni formu
diizenlenmesi,Formun ilgili
yerlerinin imzalatilmasi,
Mudur imzasina sunulmasi,
formun kayda alinmasi

Mazeret izni donlst formun Mudure
imzalatilmasi, formun 1. niishasinin
Rektorlik Makamina génderilmesi

Formun 2.nGshasinin
personelin sahsi dosyasina
konulmasi

DOSYANO : 56098265-8.10

Sorumlular

ilgili Personel

Evrak Kayit Memuru

Yiiksekokul Sekreteri

Yiksekokul Sekreteri, Mudar

Yiksekokul Sekreteri, Mudur

Yiiksekokul Personel isleri,
Yiksekokul Sekreteri, Muidur, Evrak
Kayit Memuru

Yiiksekokul Personel isleri, evrak kayit
memuru

Yiiksekokul Personel igleri

HAZIRLAYAN :

ONAYLAYAN:
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