Ordu Universitesi Akkus Meslek Yiiksekokulu
is Akis Semalart:

Naklen Baska Kuruma Atanan Personelin Ayrilis islemleri

islev

HEY,

ilgili Personelin ayrilis
yazisinin Rektorliuk
Makamindan
Mudurluge Gelmesi

Yazinin Kayda
Alinmasi, personel
islerine havale
edilmesi

ilgili Personele
teblig edilmesi

ilgili personele
zimmetindeki
demirbaslarin teslim
alinmasi

Akademik personelise
Bolim Baskanligindan aynlis
yazisinin Midirlige
yazilmasi, kayda alinarak
personel islerine havale
edilmesi

ilgili personelin sgk ilisiginin
kesilmesi, formun
doldurulmasi, formun ilgili
yerlerinin imzalatiimasi,

Ayrilis yazisinin yazilmasi, Yazinin
ekine ilgili formlarin konularak,
Rektorlik Makamina gonderilmesi

ilgili Personelin Kadro bosaltma
islemlerinin yapilmasi, onay yazisinin
Mudurluge gelmesi ve ilgilinin
dosyasina konulmasi

DOSYANO : 56098265-8.14

Sorumlular

Personel Daire Baskanlig,

Evrak Kayit Memuru, Yiksekokul
Sekreteri, Personel isleri

ilgili Personel

ilgili Personel, Taginir Kayit
Memuru

Bolum Bagkanligl, Bolim Sekreteri,
Evrak Kayit Memuru, Yiiksekokul
Sekreteri

Tahakkuk Memuru, Personel isleri

Personel isleri

Personel Daire Baskanligi, Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligi, Personel
isleri

HAZIRLAYAN :

ONAYLAYAN:
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