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OGRENCI ISLERI
IS TANIMI ISTENILEN BELGE BASVURU SURESI |SONUCLANMA
SURESI

OSYS Ile kayit hakki -Smav Sonug Belgesi Kayit tarihleri 1 Saat
kazanan Ogrencilerin -Lise Diplomasi(asl) Arasinda
Kesin Kayitlarinin -Fotograf
Yapilmasi
OSYS Ile(Ek kontenjan)  |-Smav Sonug Belgesi Kayzt tarihleri 1 Saat
kayit hakki kazanan -Lise Diplomasi(asli) Arasinda
Ogrencilerin Kesin -Fotograf
Kayitlarinin Yapilmasi
Yatay Gegis igin -Dilekee [lan Edilen tarihlerde  |Ilan Edilen Tarihlerde
basvurularin yapilmasi -Transkrip onayli, (kapal
(Yiksekokulumuz i¢in)  |zarfta olacak)

-OSYS Sonug Belgesi

-Disiplin Cezas1 almadigina

iligkin belge

-Ogrenci Belgesi
Yatay Gegis Ile kayit hakki|-Fotograf [lan Edilen tarihlerde |30 dk.
kazanan Ogrencilerin —-Y .K.Karar1
Kesin Kayitlariin —Ders Igerikleri
Yapilmasi —Not Baremi
Ogrenci Belgesi Talep -Talep formu Istenildigi Zaman 1 saat
Edilmesi
Mazeret Smavi Istegi -Dilekge Mazeretin bitiminden  |En son sinavlardan

Basvurulari

-Mazeretine Iligkin Belge

sonra en ge¢ 1 hafta
iginde

sonra 2 hafta
icinde




IS TANIMI ISTENILEN BELGE BASVURU SURESI |SONUCLANMA
SURESI
7 Ilisik Kesme -Talep Formu Istenildigi Zaman 1 Giin
Bagvurularmin Yapilmas: |-Ogrenci Kimlik Kart:
8 Ogrenci burs -Talep Formu Handa belirtilen Siireler (4 giin
Bagvurulari(TEV,KYK, |-Basvuru Formunda Igerisinde
Yemek belirtilen diger belgeler
Bursu)
9 Mezuniyet Islemleri -Mezuniyet Miiracaat Mezun Olundugunda 1 Giin
Formlar1
-Kimlik Fotokopisi
-Fotograf
-lisik Kesme
Belgesi(Onayl)
-Ogrenci Kimlik Kart1
Simav Sonucuna Itiraz -Dilekce Sonucun ilanindan 15 Giin i¢inde
Bagvurulari sonra 1 hafta icinde
10 |Ders Kayitlarinin [lan Edilen Siireler I Giin
yapilmasi I¢inde
11 |Staj Bagvurularinin -Miiracaat Formu ilan Edilen Siireler 2 Hafta
Yapilmasi -Kabul Belgesi Icerisinde
(Mayis ay1)
12 |Ders Ekleme-Silme -Ekle Sil Formu ilan Edilen Siireler 1 giin
Basvurular1 (Danisman Onayl1) I¢inde
13 |Tek Ders smavina girme |-Dilekge Siiresi Icerisinde 3 giin
talebi
14 |Kismi Zamanli 6grenci -Talep Formu Siiresi Icerisinde 1 Hafta
olarak ¢aligma basvurusu |-Kimlik Fotokopisi
-Fotograf
15 |Transkript Talebi -Dilekge Istenildigi Zaman 15 Dk.
16  |Ogrenci Kimlik Kart1 -Dilekce Istenildigi Zaman 2 Hafta
Bagvurusu( Kayiptan) -Kayip Formu veya Kayip
[lan1 Kupiirii
17 |Belge veya bilgi talebi -Dilekge Istenildigi Zaman Siiresi Igerisinde
18 |Ders Muafiyeti Talebi -Dilekge [k Ders kaydindan 1 Hafta
-Transkript(onayli) sonra 10 isgiinii
-Ders Icerikleri icerisinde
-Not Baremi
19 |izinli Sayilma Talebi -Dilekc¢e Ders Kayit siiresinden |1 Hafta

-Mazeretine Iligkin Belge

once
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PERSONEL ISLERI
IS AKISI BELGE BASVURU SONUCLANMA
SURESI SURESI
Atanma siiresi dolan akademik -Dilekge Gorev siiresi 1Ay
personelin(Ogr. Gor.-Okutman) -Boliim Bask. Yazis1 bitiminden en
yeniden 6nce atanma bagvurusu -Akademik Calismalarina |az 1 ay dnce
iligkin liste
-CV
Ise Baslama Basvurusu(Ag¢iktan  |-Kimlik Fotokopisi Teblig Siiresi I¢inde
atama-Nakil) -Mal Bildirim Tarihinden
Beyannamesi itibaren 15 giin
-SGK Giris Formu icinde
-Banka Hesap Numarasi
[stifa Bagvurusu -Dilekge Istenildigi Siiresi Icerisinde
Zaman
Bilgi ve belge talebi -Dilekce Istenildigi En gec 1 ay
Zaman i¢inde
Yillik Izin Talebi -Dilekce Izin Tarihinden |1 giin
-Y1llik Izin Fomu 1 hafta once
Mazeret Izni Talebi -Dilekge Izin Tarihinden |1 Giin

-Varsa Mazeretine {liskin
Belge

1 hafta 6nce

Hastalik izni Talebi

-Rapor

Raporun alindig1
ilk gilinlin sonu
veya hafta sonu
ise ilk is giinii
sonuna kadar
Dekanliga
bildirilmesi

1 giin

Mal Bildirim Beyani

-Dilekce
-Mal Bildirim Formu

Degisiklikten
sonraki 1 ay
icinde

Ucretsiz 1zin Talebi

-Dilekge
-Mazeret Belgesi

Ihtiya¢ Hasil
oldugunda

1 Hafta




IS TANIMI ISTENILEN BELGE BASVURU SONUCLANMA

SURESI SURESI

10 Kismi izin Talebi -Izin Formu Baslangic
Saatinden 2
saat Once

11 Askerlige Alinma Miiracaati -Dilekge 1 Hafta once 3 gilin

-Celp Pusulasi
12 Askerlik Déniisii Ise Baslama -Dilekge Sona Erdikten |1 Giin

-Terhis Belgesi

sonra en geg 30
giin i¢inde




T.C.

“a ORDU

UNIVERSITESI

ORDU UNIVERSITESI
AKKUS MESLEK YUKSEKOKULU

Hizmet Standartlar

TAHAKKUK (iC MALI KONTROL) ISLERI
IS AKISI BELGE BASVURU SONUCLANMA
SURESI SURESI
Ek Ders Bildirim Miiracaati -Ders Bildirim Formu Her Ayin 26'sina |1 Hafta
kadar
Sinav Bildirim Formu -Smav Bildirim Formu Her Sinav 1 Hafta
Bitiminden
sonraki ilk 3
Isgiini
Igerisinde
Harcirah Talebi (idari Personel |-Yolluk Bildirim Formu Doniisten sonraki |1 hafta
giinliik) -Gorevlendirilme Oluru en geg 1 hafta
Igerisinde
Harcirah Talebi(Bilimsel -Yolluk Bildirim Formu Doniisten sonraki |1 Hafta

Etkinliklere dair)

-Katilim Belgesi
-Fatura(Varsa)

en gec | hafta
igerisinde

Harcirah Talebi (nakil ile
Atananlara Dair)

-Yolluk Bildirim Formu
-Aile Bildirim Formu
-Atanma Yazisi

Doniisten sonraki
engec 1 ay
icerisinde

En ge¢ Mali yilin
sonu

Bordro Talebi

-Dilekge

Istenildigi Zaman

10 dk.

Maas Yazisi

-Dilekge

Istenildigi Zaman

1 saat




Satm alma 1-Thale Onay Formu 3 Giin
2-Piyasa Aragtirmasi Formu
3-ihale Teklif Formu
4-Muayene Kesin Kabul
Formu

5-Tasmir islem Giris Fisi

Not: basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile miiracaat
yapilmasima ragmen hizmetin belirlenen siirede tamamlanmamas1 veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tesbiti durumunda, ilk miiracaat yerine ikinci miiracaat yerine bagvuru yapabilirsiniz.

Ilk Miiracaat Yeri: Akkus Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii

Ikinci Miiracaat Yeri: Ordu Universitesi Rektorligii





